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Viemastikan pengoperasian dan pembersihan mesin dilaksanakan dengan benar schin
hasil lipatan feafler yang baik.
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RUANG LINGKUP
Area Packaging Black PT. Pharos Indonesia.

Packaging Black Staff bertanggung jawab dalam melaksanakan protap ini.
Packaging Black Supervisor dan Manager bertanggung jawab atas pelaksanaan protap int.

| 4. TATA LAKSANA

Pengoperasian

4.1.2.
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Persiapan

4.1.1.1. Pastikan mesin label c/ean tag terpasang dan di isi lengkap.

4.1.1.2. Pastikan kabel dalam keadaan baik. Jika terjadi penyimpangan (putus. terkelupas
dan lain-lain), laporkan kepada Packaging Black Supervisor.

Pengoperasian

4.1.2.1. Lakukan pemasangan fray pelipat sebagai berikut :
4.1.2.1.1. Pemasangan tray pelipat depan dan belakang

4.1.2.1.1.1. Pasang rray pelipat pada kerangka penyanggea di sebelah

dalam hody mesin.

4.1.2.1.1.2. Sesuaikan kedudukan tray dengan Kerangka penyangga

vang menempel pada bodv mesin sebelah dalam.

Catatan :

o Jumlah rray yang digunakan di bagian atas dan bawah mesin
disesuaikan dengan jumlah lipatan fefler.

e Posisi tray yang digunakan berada di depan dan rray yang tidak
digunakan diputar ke arah sebaliknya (7ray yang tidak digunakan
terdapat besi penutup untuk menghindari masuknya kertas leaflet
ke dalam rray tersebut).

4.1.2.1.2. Mengatur besar lipatan pada rrav pelipat.
4.1.2.1.2.1. Putar mur penahan batas lipatan pada Kiri dan kanan
fray.
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4.12.1.2.2. Geser lempengan batas lipatan ke depan atau ke
belakang (sesuai besar lipatan).

4.1.2.1.2.3. Putar mur pada ujung kiri dan Kanan fray untuk
menggeser jarak besar lipatan leafler.

Catatan : Besar lipatan pada masing-masing /rqy disesuaikan
dengan besar lipatan leafler. Unwk tray pertama (1)
batas pelipatan disesuaikan dengan besar lipatan
pertama/kedua leafler. trav ke dua (2) batas pelipatan
disesuaikan dengan besar lipatan ketiga/keempat dan
seterusnya.

A4

Besi
Pembatas \ Tray pelipat

Tray input
bahan

4.1.2.2. Pasang steker pada stop kontak.
4.1.2.3. Atur kecepatan pelipatan dengan memutar rol pengatur Kecepatan (tombol

speed) ke arah kanan untuk mempercepat putaran rol.

4.1.2.4. Atur tarikan jumlah leafler yang masuk ke dalam rray pelipat dengan memutar
tombol (posisi tombol berada di tengah bawah rrav input bahan) ke Kiri atau
ke kanan sesuai dengan ketebalan/ketipisan /eaflet.

4.1.2.

S

Posisikan besi pembatas (posisi besi di atas 7@y input bahan) hingga kedua
ujung besi pembatas dalam posisi lurus.

4.1.2.6. Letakkan /Jeafler vang akan dilipat pada rray input. posisikan leafet lurus di
dalam besi pembatas.

4.1.2.7. Tekan angka pada tombol counter vang jumlahnya sesuai dengan kebutuhan PO.
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iF Lihat pada gambar berikut :

I'ombol
connter

4.1.2.8. Tekan tombol ke arah srart untuk menyalakan mesin.

4.1.2.9. Putar speed untuk mengatur kecepatan.
4.1.2.10. Tampung hasil lipatan pada rray output.
4.1.2.1 1. Tekan tombol ke arah srop untuk mematikan.

Lihat pada gambar di bawah ini :

lTombol
\\Ila"t'n’n!

KEYSTUNE

[
i Tombol Power

| Stop Start
L
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4.2, Pembersihan

12,1

4. Persiapan Pembersihan
4.2.1.1. Siapkan alat alat berikut :
I. Lap kering.
2. Lap vang dibasahi dengan air (Kondisi lembab).

3. Kuas.

4.2.1.2. Pastikan mesin sudah dalam kondisi OFF dan sreker sudah tercabut dari stop
kontak.

4.2.2. Proses Pembersihan

4.2.2.1. Bersihkan rol menggunakan lap kering vang bersih. .

4222 Lepaskan trav satu per satu dan bersihkan menggunakan lap yang dibasahi

4.2.2.3. Bersihkan belr dan penyangga mesin menggunakan lap yang dibasahi dengan air
(kondisi lembab), kemudian keringkan dengan lap kering,

42.2.4. Bersihkan badan mesin dengan lap vang dibasahi dengan air (Kondisi lembab).
kemudian keringkan dengan lap kering. Jika terdapat debu yang tidak dapat
dijangkau dengan lap. maka bersihkan dengan menggunakan huas.
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Proses pembersihan dilakukan setiap akhir shifi. Jika mesin tidak digunakan. lakukan
pembersihan minimal seminggu sekali,

I
lad

: 4.2.4. Isi pada Log Book PBL-M-040 Pemakaian dan Pembersihan Awomatic Folding Machine.
jika mesin sudah sclesai digunakan dan dibersihkan,

1.2.5. Lakukan verifikasi penggunaan dan pembersihan mesin. kemudian diparat’ oleh Packaging
Black Supervisor pada Log Book PBL-M-040 Pemakaian dan Pembersihan Mesin
Automatic Folding Machine.

5. DEFINISI

| 6. DAFTAR LAMPIRAN

Lampiran | Protap No. P-PKB-384-02 : Format Log Book Pemakaian dan Pembersihan Awromatic
Folding Machine

7. DOKUMEN TERKAIT

- PBL-M-040: Log Book Pemakaian dan Pembersihan Auwomatic Folding Machine

——
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CATATAN PERUBAHAN DOKUMEN

| No. _Perubahan
- o Tgl. Berlaku
| Revisi Sebelum Setelah
- - Penomoran  protap PM2- | - Menjadi P-PKB-384-01
G270A dan PM2-G271A - Penghapusan status revisi dan
! - Pada cover protap terdapat masa berlaku protap pada
status revisi dan masa berlaku cover protap. !
protap. - Penghapusan kolom

- Pada isi protap terdapat kolom mengganti no. dan tanggal | |

00 mengganti no. dan tanggal | protap sebelumnya. 09 Juli 2021 |
protap sebelumnya. | - Penggabungan Protap | o

- Protap Pengoperasian Pengoperasian Automatic |
Awomatic  Folding  Machine Folding  Machine  (PM2- '
(PM2-G270A) dan  Protap G270A) dan Protap :
Pembersiban Awomatic | Pembersihan Awomatic
Folding Machine PM2-G271A Folding Muchine PM2-

terpisah. - | Gla.

- Jadwal kaji ulang setiap tahun | i l’cru'bz'.i.lail Jadial .kn']' ulang =
sejak  tanggal  berlakunya menjadi 3 tahun sejak tanggal |
protap. berlakunya protap. |

|- Penambahan Klausul tentang

- Belum terdapat klausul Persiapan Pembersihan | |

01 tentang Persiapan (point 4.2.1). | 10 May 2023 |
|

- Format protap sesuai dengan
format  Protap  Pembuatan |
Prosedur l'etap (Protap) ‘

:

Pembersihan.

terbaru (P-QA-001),

- Format protap masih mengacu Format protap sesuai dengan

pada protap Pembuatan Protap | format  Pembuatan  Protap
(P-QA-001) yang lama. (P-QA-001) yang update. _
- Belum ada no log hook dan | - Penambahan no log hook dan |
0 dokumen terkait. dokumen terkait.
: - Protap dikaji setiap 3 tahun | - Protap dikaji setiap 3 tahun
terhitung sejak tanggal terhitung sejak tanggal
berlakunya protap ini. berlakunya  protap ini  dan
apabila ada perubahan pada .
| proap. I B

JADWAL KAJI ULANG PROTAP

Protap dikaji setiap 3 tahun terhitung scjak tanggal berlakunya protap ini dan apabila ada perubahan

pada protap.
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